
Instrucțiuni de completare a raportului de progres 
 

Documentul PDF Raport de progres trebuie completat utilizând Adobe Acrobat Reader sau Adobe 
Acrobat Pro, versiunea DC sau mai noua 

Mai întâi se completează tipul raportului de progres (selector cu opțiuni predefinite), numărul 
raportului (câmp de tip alfanumeric) și data (selector de tip calendar) 

1. Identificare 

a. se completează denumirea beneficiarului sau a partenerului - câmp alfanumeric cu 
dimensiune fixă. 

b. se completează codul contractului - câmp alfanumeric cu validare la număr caractere și 
conținut. 

c. se completeaza titlul proiectului - câmp alfanumeric cu dimensiune fixă. 
d. se completeaza localizarea proiectului sau a investiției - câmp alfanumeric cu dimensiune 

fixă. 

2. Modificări aduse contractului – pot fi adăugate/șterse rânduri în tabel cu ajutorul opțiunilor + / - 
de pe prima coloană. Adăugarea unui rând nou se poate face doar după completarea tuturor 
câmpurilor necesare. 

a. Număr document - câmp alfanumeric. 
b. Tip document - selector cu opțiuni predefinite. 
c. Dată intrare în vigoare - selector de tip calendar. 
d. Obiectul modificării – câmp alfanumeric. 

3. Stadiul de realizare a acțiunilor/ activităților/ achizițiilor prevăzute prin proiect - pot fi 
adăugate/șterse rânduri în tabel cu ajutorul opțiunilor + / - de pe prima coloană. Adăugarea unui 
rând nou se poate face doar după completarea tuturor câmpurilor necesare. Câmpurile cu valori 
numerice sunt totalizate pe ultimul rând al tabelului. 

a. Acțiuni/ Activități prevăzute în proiect/Achiziții, după caz - câmp alfanumeric. 
b. Stadiu de realizare/execuție - selector cu opțiuni predefinite. 
c. Descrierea pe scurt a stadiului de realizare - câmp alfanumeric. 
d. Durata de realizare/execuție conform contract de finanțare/contract de achiziție/act 

adițional – 2 câmpuri cu selector de tip calendar. Se completează data de început, 
respectiv data de finalizare. 

e. Probleme/ blocaje survenite - câmp alfanumeric. 
f. Măsuri de remediere propuse - câmp alfanumeric. 
g. Valoare conform contract de finanțare/contract de achiziție, după caz, (lei, fără TVA)  - 

câmp numeric  cu 2 zecimale (virgula este simbol  pentru zecimale). 
h. Plăți efectuate de beneficiar în perioada de raportare (lei, fără TVA) - câmp numeric cu 2 

zecimale  (virgula este simbol  pentru zecimale). 
i. Total plăți efectuate de beneficiar - cumulat (lei, fără TVA) - câmp numeric cu 2 zecimale  

(virgula este simbol  pentru zecimale). 



4. Indicatori ai proiectului – se selectează sursa indicatorilor din selector cu opțiuni predefinite. pot 
fi adăugate/șterse rânduri în tabel cu ajutorul opțiunilor + / - de pe prima coloană. Adăugarea unui 
rând nou se poate face doar după completarea tuturor câmpurilor necesare. 

a. Denumire indicator – selector cu opțiuni predefinite în funcție de codul de contract 
completat la punctul 1 

b. Cantitate indicator contract de finanțare - câmp numeric cu 2 zecimale (virgula este 
simbol  pentru zecimale). 

c. Unitate de măsură – se precompletează automat după selectarea denumirii indicatorului 
d. Valoare realizată în perioada de raportare - câmp numeric cu 2 zecimale (virgula este 

simbol  pentru zecimale). 
e. Valoare cumulată de la începutul implementării proiectului - câmp numeric cu 2 zecimale 

(virgula este simbol  pentru zecimale). 
f. Grad progres tehnic % - câmp numeric cu 2 zecimale (virgula este simbol  pentru 

zecimale). 
g. Valoare țintă/rezultat - câmp numeric cu 2 zecimale (virgula este simbol  pentru zecimale). 

5. Stadiul de realizare a achizițiilor publice - pot fi adăugate/șterse rânduri în tabel cu ajutorul 
opțiunilor + / - de pe prima coloană. Adăugarea unui rând nou se poate face doar după 
completarea tuturor câmpurilor necesare. Câmpurile cu valori numerice sunt totalizate pe ultimul 
rând al tabelului. 

a. Obiectul achiziției - câmp alfanumeric. 
b. Stadiu - selector cu opțiuni predefinite. 
c. Procedura aplicată - câmp alfanumeric. 
d. Valoare Estimată - câmp numeric cu 2 zecimale (virgula este simbol  pentru zecimale). 
e. Nr. Anunț/invitație din SICAP/ Codul unic al achiziției inițiate din catalogul electronic  - 

câmp alfanumeric. 
f. Data inițierii procedurii/data publicării - selector de tip calendar. 
g. Documente de control ce au vizat contractul (ex. ANAP) - selector cu opțiuni predefinite. 

Pentru opțiunea Da este obligatoriu de completat câmpul alfanumeric. 
h. Avertisment de integritate emis de ANI (da/nu) - selector cu opțiuni predefinite. 
i. Decizii CNSC/ Hotărâri judecătorești (da/nu) - selector cu opțiuni predefinite. 
j. Data atribuirii contractului - selector de tip calendar. 
k. Nr. Și data contract de achiziție - câmp alfanumeric și selector de tip calendar. 
l. Motive care au determinat întârzieri în realizarea achiziției sau anularea acesteia - câmp 

alfanumeric. 

6. Informații despre contractanți și subcontractanți 

a. Obiectul achiziției - câmp alfanumeric. 
b. Nr. Anunt/invitație din SICAP/ Codul unic al achiziției inițiate din catalogul electronic - 

câmp alfanumeric. 
c. Nr. Și data contract de achiziție - câmp alfanumeric și selector de tip calendar. 
d. Denumire contractant - câmp alfanumeric. 
e. CUI - câmp alfanumeric. 
f. Nr. de ordine din Registrul Comerțului - câmp alfanumeric. 



g. Secțiune subcontractanți – pentru fiecare obiect al achiziției/contractant pot fi adăugați 
mai mulți subcontractanți cu opțiunile +/- de pe coloana denumire subcontractanți 

i. Denumire subcontractant/subcontractanți, dacă este cazul - câmp alfanumeric. 
ii. CUI - câmp alfanumeric. 

iii. Nr. de ordine din Registrul Comerțului - câmp alfanumeric. 

7. Măsuri de informare și publicitate 

a. Tip măsură de informare și publicitate - selector cu opțiuni predefinite. 
b. Descriere - câmp alfanumeric. 

8. Informații referitoare la respectarea principiului DNSH - câmp alfanumeric. 
9. Alte probleme întâmpinate în perioada de implementare și măsurile adoptate - câmp alfanumeric. 
10. Date reprezentant legal. Se completeaza Nume și prenume reprezentant legal, respectiv funcția 

și data completării 
11. Semnatura electronică se aplică în câmpul rezervat. La clic pe acest câmp se efectuează o 

verificare a completării datelor. Dacă anumite câmpuri nu sunt completate se va afișa o fereastră 
de avertizare cu detalii. Aceeași fereastră este afișată și la închiderea documentului PDF dacă nu 
au fost completate toate câmpurile. 

 


